তারিখঃ মাসের নাম/দিন/বছর
বরাবর,
ভিসি
ইউনিভার্সিটির নাম
ঠিকানা
মাধ্যম:
বিভাগীয় প্রধান
বিষয়ঃ বিভাগ পরিবর্তনের জন্য আবেদন।
জনাব,
আমি আপনার স্বনামধন্য বিশ্ববিদ্যালয়ের (……) বিভাগের একজন এর ছাত্র/ছাত্রী। আমার আইডি ২০১৯০০২২৩৩৪৪। পারিবারিক/আর্থিক সমস্যার কারণে আমি (….) বিভাগ থেকে (….) বিভাগে স্থানান্তর হতে ইচ্ছুক।
অতএব বিনীত প্রার্থনা এই যে, আমাকে বিভাগ পরিবর্তন করার অনুমতি দিতে আপনার একান্ত মর্জি হয়।

বিনীত
আপনার একান্ত অনুগত
আপনার পুরো নাম
আইডি
ডিপর্টমেন্ট
